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KONYA TURK TELEKOM SOSYAL BILIMLER LISESi
PANSIYON iC YONERGESI
BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci Konya Tiirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesi Pansiyonunun
isleyisine iliskin usul ve esaslari diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge Konya Tiirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesi Pansiyonunun
yonetimine, bélimlerinin kullanimina, gérevlilerin ve 6grencilerin gorev, yetki ve sorumluluklarina
iliskin temel konulari kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Millf Egitim Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlarn Yénetmeligi

MADDE 4 — (1) Bu ydnergede gegen;
“Okul”, Konya Tiirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesini;
“Pansiyon”, Konya Tirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesi Pansiyonunu;
“Nobetci Belletici”, Konya Tiirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesi Pansiyonunda kalan dgrencilerin, ders
saatleri disinda pansiyonda egitim ve gozetimi ile ilgili ydnetmelikte belirtilen diger hususlari
yuritmekle gorevli kisileri;
“Ogrenci”, Konya Tiirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesi Pansiyonunda kalan 6grencileri; “Veli”, Konya
Tiirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesi Pansiyonunda kalan 6grenci velisini; “idare”, Konya Tiirk Telekom
Sosyal Bilimler Lisesi idari kadrosunu;
“Oda”, 6grencilerin barinma ve yatma hizmeti aldiklari pansiyon b&limlerini; ifade eder.

iKiINCi BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Uygulamasi
MADDE 5 - (1) Yatih 6grencilerin bir giinliik zaman gizelgesi ve uygulamasi EK’ ler de
verilmistir. Zaman cizelgesi sartlara ve yaz ve giiz dénemine gére okul idaresi tarafindan
degistirilebilir. Degisiklikler 6grenci ve 6gretmenlere duyurulur.
(2) Cizelgenin uygulanmasinda asagidaki esaslar gecerlidir.

Nébetgi Belleticiler igin Bir Giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulama Esaslari

(3) Nobetci belleticiler giinlilk zaman cizelgesinin uygulanmasinda okul idaresine karsi
sorumludur. Nébetgi belletici giinlik zaman uygulama gizelgesi “EK” lerde belirtilmistir.




Ogrenciler igin Bir Giinliik Zaman Cizelgesi ve Uygulama Esaslari

1. 07.00’de 6grenciler, ndbetci belletici 6gretmenler tarafindan uyanma zili ile uyandirilir.

2. 07.00 —07.30 saatleri arasinda 6grenciler kisisel beden temizligini yapip yataklarini, nevresimlerini
toplar ve odalarini dizeltir.

3. 07.30 — 08.15 saatleri arasinda dgrenciler kahvaltilarini belletici 6gretmenler nezaretinde yapar ve
okula geger.

4, 08.20°de ndbetci belletici gretmen pansiyonda 6grenci kalmadigindan emin olur, ic ve dis kapilari
kapatir. Ogrenciler, okul ders saatlerinin bitimine kadar sadece 6gle yemegi saatinde yemekhaneyi ve
giris katini kullanir. Yatakhanelerin oldugu katlara ancak zaruri hallerde ve okul idaresinin izni
dahilinde girer.

5. 12.30 — 13.10 saatleri arasinda nobetgi belletici 6gretmen nezaretinde 6gle yemegini yerler.

6. 15.40'da pansiyon kapilari agilir.

7. Giz dénemine gore 17.00 bahar dénemine gore 18.30'dan sonra bina diginda 6grenci bulunamaz.
Pansiyon dis kapisi bu saatlerde kilitlenir.

8.17.30 — 18.10 saatleri arasinda 6grenciler nébetci belletici 6gretmen nezaretinde aksam yemegini
yerler,

9. 19.00' a kadar ogrenciler yemek sonrasi temizliklerini yapar, etiit icin ders arag ve gerecleri
hazirlar.

10. Gz dénemine gore 19.00 — 20.00 arasinda birinci etiit, 20.00 — 20.30 saatleri arasinda teneffis
(cay saati- ara 6giin); 20.30 — 21.30 arasinda ikinci ett nébetci belletici 6gretmenler nezaretinde
yapilir.

11. Bahar dénemine gore 19.30 — 20.30 arasinda birinci etiit, 20.30 — 21.00 saatleri arasinda teneffiis
(cay saati- ara 6glin); 21.00 — 22.00 arasinda ikinci etlit nobetci belletici 6gretmenler nezaretinde
yapihr.

12. Belletici 6gretmenler 6grencilerin zamaninda etiit odalarinda olmalarin, etiitlerin verimli bir
sekilde yapiimasini saglar. Yoklamalari etiitlerin ilk 15 dakikasinda bizzat alirlar. Etiitte bulunmayan
Ogrenciler belirler ve bulunmama nedenlerini arastirir.

13. Etiit bitiminden 22.45’ e kadar, 6grenciler serbest (spor, sanat, kiiltiirel vs.) faaliyetlerde
bulunurlar.

14. Yat yoklamasindan 15 dakika dnce égrenciler kisisel temizliklerini ve yatma hazirliklarini yaparlar.
15. 22.45'de Yat yoklamasi ndbetgi 68retmenlerce alinir. Yoklama sirasinda ve sonrasinda égrenciler
odalarindan digari ¢ikmaz, dinlenmeye (uyku saati) cekilirler.

16. Nobetgci belletici 6gretmenler, gerekli son giivenlik dnlemlerini (elektrik, isi, dis kapilar vb.) alr,
istirahate cekilir.

17. Cuma ve cumartesi giinleri etiit yapilmaz, 6grenciler bu siireyi serbest bir sekilde gesitli
faaliyetlerde bulunarak degerlendirir.

18. Hafta ici ve sonu 8grencilere ¢arsi izni velinin muvafakati ile belirlenen zaman dilimleri igerisinde
verilmektedir

19. 11 ve 12.sinif 6grencilerine Universiteye hazirlik faaliyetleri kapsaminda devam etikleri
dershanelerden getirecekleri ders saatleri gizelgesine gére izin verebilir.

Ogrencinin izin saatlerinin disinda katilacag etiitler icin, en ge¢ etiidiin oldugu giin dershane
Yonetimi tarafindan 6grencinin etiit saati okul idaresine bildirilir. Etlit saati bildiriimeyen 6grenciye
bu kapsamda izin verilmez.

20. Zaman cizelgesi 6zenle uygulanir.




UcONCU BOLUM

Nébetlerle ilgili Hususlar

Nobet Siiresi

MADDE 7- Nobetci belletici 6gretmenlerin tamami 24 saat siire ile ndbet tutarlar. Nébetler
sabah 08.30’da baslar ertesi giin saat 08.30’da sona erer. Pansiyonda iki bayan, iki erkek olmak iizere
4 nobetci belletici gorevlendirilir.

Nobet Devir Teslimi

MADDE 8- Nobeti sona eren ndbetgi belletici grubu yoklama evraklarini, nébet defterini,
varsa ndbeti ile ilgili aldig: tutanaklari, pansiyon anahtarlarini pansiyon igleri miidiir yardimcisina
teslim eder. Belletmenler, nébet sirasinda karsilan aksakliklari okul idaresine aktardiktan sonra néheti
son bulur.

MADDE 9- Yeni nébetgi belletici grubu pansiyon isleri miidiir yardimcisindan yoklama
evraklarini, nébet defterini, pansiyon anahtarlarini teslim alarak gorevine baslar.

N&bet Sirasinda isbéliimii

MADDE 10- Belletici 6gretmenler islerin daha tertipli ve diizenli yiiriitiilmesi, gérevlerinde
ihmallerin dnlenmesi icin ndbetlerinde isbirligi ve isbdliimii ilkelerine riayet ederek gorev paylasimi
yaparlar.

Belleticilerin Kalacag Yerler

MADDE 11- Belletici 6gretmenler nébetlerinde kendilerine ayrilan belletici odalarinda
kalirlar.

Belleticilerin Nobetci Oldugu Giinlerdeki Baslica Gorevleri
MADDE 12- Belleticilerin nébetgi oldugu giinlerdeki baglica gérevleri sunlardir:

1.Pansiyon zaman ¢izelgesinin uygulanmasina azami dikkat gostermek,

2.Pansiyonda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek, gerektiginde
derslerine yardimci olmak

3.0grencilerin etiitlerde - etiit saatleri diginda calisma yerlerinde - sessizce ders calismalarin
saglamak ve gerektiginde onlarin galisma sirasinda derslerinde karsilastiklari giicliiklerin ¢dziimine
yardimci olmak,

4.Etut saatlerinde etiit salonlarinda bulunmak ve salonlan siirekli kontrol altinda tutmak,

5.Etlt aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurmak,

6.Pansiyon girisinde, etit saatlerinde ve yatis saatinde yoklama yapmak, yoklama pusularini
ilgili miidir yardimcisina vermek, elektronik ortama islemek

7.0grencilerin guinliik vakit cizelgelerini uygulamak,

8.Yemekhane ve yatakhanelerde dgrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
yatakhanelerin okul ynetiminin belirledigi saatte bosaltiimasini saglamak. Ogrencilerin diizenli bir
seklide yemek yemelerini ve yemeklerin 6grencilere esit ve dengeli dagitiimasini saglamak.



9. Masalarin ve yerlerin temizligini, yiyeceklerin israf edilmemesini, yemeklerin diizenli dagitilmasini,
Ogrencilerin sirayla yemek almalarini saglamak, sonradan gelen égrencilerin digerlerinin 6niine
gecmesini dnlemek ve diger durumlari denetleyerek diizenlemek.

10. Camasir ve banyo iglerinin zamaninda ve diizenli olarak yapiimasini saglamak.

11. Hastalanan 6grencilerle ilgilenmek, gerekli durumlarda 112’ye haber vermek, 6grenciye hastalig
suresince nezaret etmek ve gerekli durumlarda pansiyon miidiir yardimcisini bilgilendirmek, ilaclarin
dagitimi ile ilgili is ve islemleri yapmak.

12. Pansiyona gelen ziyaretgilerle ilgili islemleri yiirtitmek.

13. Pansiyona ait egyalarin kullanimina dikkat etmek, ilgili idarecilerin izni olmadan esyalarin okul ve
birim disina ¢ikariimasini 6nlemek,

14. Pansiyon nibet defterine nébeti ile ilgili hususlan ve varsa tespit edilen eksikleri yazmak,

15. Gunliik yiyeceklerin tabelaya gore ambardan ¢ikartiimasinda, disaridan gelen yiyeceklerin
muayenesinde hazir bulunmak,

16. Disiplin olayi le ilgili is ve islemleri yiiritmek.

17. Carsi ve evci izni ile ilgili i ve islemleri yapmak.

18. Cuma giint yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikisi yapmadan evlerine
giden Ogrencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar telefonla bu 6grenci velilerine bilgi
verir.

19. Evci ¢cikmasi gerektigi halde evci ¢ikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon nébet defterine isler.
20. Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan 6grencilerin durumunu okul yénetimine ve 6grenci
velisine bildirir. N6bet defterine isler.

21. Sosyal, sportif ve kiltirel faaliyetlerle ilgili olarak kendisine verilen is ve islemleri yapmak,

22. N6betci 6grencilerin zamaninda gorev yerlerine gitmeleri ve gérevlerini eksiksiz ifa etmeleri
hususunda kontrolleri yaparak gereken direktifleri vermek,

23. Nobet devir-iglemlerinin saglikli olarak yiiriitlilmesi igin vaktinde nébet gérev yerine gelmek

24. Ogrencilerin mevcut talimatnamelere uygun hareket etmelerini saglamak,

25. Okul yénetimince verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

26. Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yénerge hiikiimlerine gére
yuratilmesini saglamak.




DORDUNCU BOLUM

Etltler

Etiit Siiresi Ve Planlanmasi

MADDE 13 - (1) Pansiyonda 6grencilere ayriimig etiit odalarinda giinde 40’ar dakika olmak
lizere 3 etiit yaparlar. Ogrenciler bu etiitlerde o giiniin derslerini tekrar, 6dev yapma, ertesi giiniin
derslerine hazirlik, tniversite sinavlarina hazirlik gibi galismalarda bulunurlar. Ders calisma
sayllamayacak faaliyetlerde bulunamazlar. Her etiit sinifina bir sorumlu 6grenci segilir.

(2) Cuma ve cumartesi aksamlari etiit yapiimaz. Resmi tatillerin disindaki tiim zaman
dilimlerinde etiit yapilmasi zorunludur. Degisik sebeplerle yapilamayan etiitler idarenin uygun
gordgi vakitlerde telafi edilebilir.

(3) Etitlerin baglama ve bitis saatlerini gosteren zaman cizelgesi EK’ ler de verilmistir. Bu
zaman gizelgesi sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir.

(4) Etut odalart mimkiin oldugunca kendi sinif seviyesindeki 6grencilerin karisimindan olusur.

(5) Ogrenciler etiit calismalarini kendi odalarinin bulundugu katlardaki etiit odalarinda yapar.
Her odadaki 6grenci sayisi 7'yi gecemez.

Etiit Sirasinda Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar

MADDE 14 —Belletici 6gretmenler etiitlerin dlizenli yiiriitiilmesi icin asagida belirtilen
hususlara dikkat ederler.

1. Etutlerde raporlu 6grenciler harig diger 6grencilerin timiiniin mutlaka ders arag ve
gerecleriyle etiit salonunda bulunmalari saglanir.

2. Nobetgi belletici 6gretmenler etlidiin baslama saatinden itibaren ilk 15 dakikada
yoklamalari alirlar. Yoklamalar her iki etiit igin ayri ayri alinir.

3. Belleticilerin uygun gérmesi halinde hasta 6grencilere odalarinda kalmak suretiyle izin
verilebilir. Bu 6grenciler yoklamada izinli gbsterilir.

4. Her 6grenci belirtilen etlit salonunda kendisine ayrilan masada etiide girmek zorundadir.

5. Etlit sirasinda 6grencilerin yiyecek-icecek tiiketmelerine izin verilmez.

6. Etlitlerde her 6grenci bireysel calisir.

7. Etiit sirasinda 6grencilerin giirliltli yapmalari 8nlenir.

8. Nobetgi belletici 6gretmenler, etiit sirasinda etiit salonunda bulunur ve 8grencilerin etiit
bitene kadar salonlardan ¢ikmalarina izin vermez.

9. Etiit aralarinda 6grenciler gbzetim altinda tutulur,

10. Etlt salonlarina cep telefonu getirilmez, etiit esnasinda miizik dinlenilmez.

11. Etlt sirasinda 6grencilerin ders ile ilgili kargilastiklar giicliiklere yardimci olunur.

12. Etlt bitiminde temizligin yapilabilmesi igin sandalyeler ve masalar diizeltilir, ders arac
gerecleri kaldirilir.

13. Etlit baskanlari, etiit odalarinin diizenli ve temiz kullanilmasi, bu kurala
uymayanlarin nébetgi belletmene ve idareye bildirilmesinden sorumludur.

14. Uyarilara ragmen etiide girmeyen veya geg giren; etiit kurallarina uymayan, etiitte mizik
dinleyen, uyuyan, glrilti yapan, izinsiz yerinden ayrilan ve etiit odalarinin temiz ve diizenli
kullaniimasina ihtimam géstermeyen dgrenciler uyarilir, israrci olan 6grencinin durumu bir tutanakla
tespit edilip disipline verilmek iizere ilgili midir yardimcisina teslim edilir.




15.Etltlerde belletici 6§retmenler 6grencilerin giiriiltiisiiz ve verimli bir calisma yapmalari igin
gerekli tedbirleri alirlar. Etiit bagkanlar bu konuda nébetgi belletici 6gretmenlerine yardimci olurlar.

Etiit Sonrasi Calisma

MADDE 15 —Universiteye hazirlanan, ddev, proje vb. calismalarda bulunan 6grencilerin
22.45’e kadar etit salonlarinda galismalarina izin verilir. Belleticiler tarafindan bu 6grenciler
araliklarla kontrol edilir.

BESINCi BOLUM
Yoklamalar
Etilit Yoklamasi

MADDE 16 — (1) Etiit yoklamas! “Ginliik Yoklama Listesi” ne etiit ve yat yoklamalarinda
bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina — (eksi) isareti konularak alinir. Yoklamalarda asagidaki
hususlara dikkat edilir.

1. Her etiit icin bir yoklamanin alinmasi esastir.

2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit basinda alinir.

3. Yoklamada bulunmayan &grenciler tespit edilerek durumlari arastirilir.

Yat Yoklamasi

MADDE 17 — (1) Yatakhane yoklamasi “Giinliik Yoklama Listesi” ne yatakhanede bulunmayan
ogrencilerin isimlerinin karsina - (eksi) isareti konularak alinir. Yatakhane yoklamasinda asagida
belirtilen hususlara dikkat edilir.

1. Yatakhane yoklamasi zaman ¢izelgesinde belirtilen saatte yatakhanede alinir.

2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat gériilerek alinir.

3. Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda bulunmalarina dikkat edilir.

4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmesine izin verilmez.

5. Yoklamada bulunmayan &grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.

6. Arastirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin
velisi telefonla aranarak bilgi edinilmeye galigilir. Tim aragtirmalar sonucu nerede oldugu tespit
edilemeyen 6grencinin durumu polise haber verilir ve kayip bagvurusunda bulunulur. Ayrica tiim
gelismeler bir tutanakla kayit altina alinir.

7. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katiimayan,
yoklama esnasinda yer degistiren, yanls bilgi ve beyanda bulunan égrenciler ilgili miidiir yardimcisina
haberdar edilir.

MADDE 18 — (1) Yoklama saatlerine iliskin zaman gizelgeleri EK’ ler de sunulmustur. Bu zaman
cizelgeleri sartlara gore okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler 8gretmen ve 6grencilere
duyurulur. Belletici 6gretmenler ihtiyag duydugunda belirlenen saatler disinda da yoklama alabilirler.




ALTINCI BOLUM
Yemekler, Yemekhane Ve Mutfak

MADDE 19 - (1) Yemekhanenin kahvaltinin ve yemeklerin ve ekmegin hazirlanmasi,
dagitilmasi, yemekhanenin temizligi, gerekli erzakin ambardan temini gibi yemekhaneyle ilgili tim
islerin sorumlulugu asciya aittir. Yemekhanenin igleyisiyle ilgili esaslar pansiyon miidiir yardimcisinin
hazirlayacag! yemekhane talimatnamesiyle belirlenir.

(2) Asci listedeki yemekler icin gerekli malzemeyi, bir giin 6nceden ister. Malzemeler
pansiyon mudur yardimcisi ve ambar gorevlisi tarafindan tartilarak asciya teslim edilir. Cikarilan
erzakin as¢i ve agg yardimailar tarafindan ertesi giin icin gerekli hazirliklar yapilir.

1. Sabah kahvaltisi ag¢i tarafindan hazir hale getirilir.

2. Zaman cizelgesine gore kahvalti verilmeye baglanir. Biitiin 6grencilerin kahvalti yapmalari
saglanir. Kahvaltilar en az 10 gesit olmak tizere acik biife seklinde diizenlenir. Ogrenciler her kaptan
istedikleri bir kahvaltilig1 secerek alirlar.

3. As¢l, sabah kahvaltisindan sonra 6gle ve aksam yemeklerinin pisirilmesi icin hazirliklarini
yapar ve as¢l yardimcisiyla birlikte pisirir.

(3) Sabah kahvaltisi, 68le ve aksam yemeklerinin saat ve siirelerine iliskin zaman cizelgeleri
EK’te verilmistir. Bu zaman ¢izelgesi sartlara gére okul idaresi tarafindan degistirilebilir. Degisiklikler
ilgililere duyurulur.

(4) Yemekhanede islerin tertipli, diizenli, kontrollii yiritiilip herhangi bir aksakliga ve ihmale
yer verilmemesi igin su hususlara dikkat edilmelidir.

1. Belletici 6gretmenlerden en az biri yemek saatinden énce ve yemek esnasinda
yemekhanede bulunur.

2. Nobetci belletmenler, yemekhanenin genel diizenini saglar, yemegin dgrencilere diizenli ve
adil bir sekilde dagitiimasini yakindan takip eder. Yemekhanedeki aksakliklarla ilgili 3nlemler alir.
(Masalarin, sandalyelerin diizeni, servisin acilisi, yemek artiklarinin doékilecegi kovalar, yemeklerin
servise hazirlanmasi, yemek dagrtimi yapanlarin tertip ve diizeni, tabldot, kasik, catallarin temizligi
hususunda &nlemlerini alir.)

3. Yemekler verilmeden Gnce tadilarak kontrol edilir.

4. Ogrenciler belirlenen zaman diliminde yemekhaneye alinir.

5. Yemek saatleri disinda idarenin izni olmaksizin yemek servisi 6ne gekilemez veya
geciktirilemez.

6. Belirlenen zaman diliminden sonra servis kaldirilir. Yemek saatleri disinda gelen Ggrencilere
yemek verilmez.

7. Yemek sirasi gozetim altinda tutulur sira ihlalleri énlenir.

8. Sabah kahvaltisina tiim 6grencilerin katilmasi zorunludur.

9. Yemekhaneden digari yemek ¢ikarilmaz; yemekhane malzemeleri: tabak, kasik, catal,
bardak hicbir surette baska yere taginmaz.

10. Ogrencilerin ve nobetgi belleticilerin mutfaga, kilere, soguk hava depolarina girmesine; bu
mekanlardan izinsiz yiyecek ve icecek almalarina kesinlikle izin verilmez.

11. Belleticiler tim 6grenciler yemek aldiktan sonra yemek alir.

12. Yemek sonuna kadar en az bir belletmen yemekhanede kalir.

13. Yemek bitiminde yemekhane nébetgileri kontrol edilir ve grenciler yemekhane temizligi
konusunda uyarilir.

14. Butin uyarilara ragmen sabah kahvaltisina katilmayan, yemeklere gec gelen,
yemekhaneden disari yemek veya malzeme cikaran, zaman cizelgesinden dnce veya sonra yemek
almada israr eden, yemekhaneyi zamaninda bosaltmayan, yemekhane nébetini aksatan ogrenciler bir
tutanakla birlikte disiplin kuruluna sevk edilir. ilgili mudiir yardimcisi durumdan haberdar edilir.

" |



EIMIJ

Yemek Numunesi

MADDE 20 - (1) Yemekler 6grencilere yedirilmeden énce son kontrol yapilarak numunesi,
belletici 6gretmen ve as¢i tarafindan uygun sogutuculu dolaba konularak 72 saat bekletilmesi I
saglanir.
YEDINCi BOLUM

Ogrenci izin islemleri
Evci izinleri

MADDE 23 - (1) Evci izni, velinin muvafakati alinmak suretiyle 6rencinin cuma glinli son ders
bitiminden pazar glini saat 17.00’e kadar il sinirlari iginde veya égrencinin gelis gidis yapabilecek il
sinirlan digina (velisinin belirttigi adreste) izin kullanmasidir.

Evci izin Siiresi

MADDE 24 - (1) Evci izini ki cuma giinii son ders saatinin bitimiyle baslar; pazar giinii kis
dénemine gére 17.00, bahar dénemine gore 18.30’da son bulur. Bu siire sartlara gore okul idaresi
tarafindan degistirilebilir. Degigiklikler ilgililere duyurulur.

Evci izin islemleri

MADDE 25 - (1) Evci izni, veli tarafindan muvafakat belgesi veya izin dilekgesi ile evci izin
formunun ilgililer tarafindan doldurulup okul idaresine teslim edilmesiyle baslar. Velisi il disinda olan
ogrencilerin evci izinleri veli tarafindan ders yili basinda, bir kereye mahsus olmak lizere, doldurulan,
6grencinin hangi araliklarla evci iznine ¢ikacag, evci iznini hangi adreste gegirecegini belirten
dilekgeyle gergeklesir. Evci izinleriyle ilgili asagidaki hususlara dikkat edilir.

1. Evci izinleri hafta sonu, dini ve milli bayramlarda kullanilir.

2. Okul idaresi lizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

3. Yogun kar-yagmur yagisi, asir soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu
durumlarda idare 6grencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

4. Ogrencilere hafta ici ders vakitlerinde evci izni kullandiriimaz.

5. Ogrenci, beyan ettigi zaman icinde evci izninden dénmek zorundadir.

6. Okul idaresinin izni olmadan veli bilgisi dahilinde de olsa dgrenci, evci iznini uzatamaz.

7. Zorunlu sebepler dolayisiyla uzatilan izinlerde okul idaresi bilgilendirilir.

8. Ogrenciler evci izin defterini imzalanmadan pansiyondan ayrilamaz.

9. Evci izinleri, anne-baba ve birinci dereceden akrabalarin disindaki kisilerin evlerinde
gecirilemez.

10. Hafta sonu iznine gidecek dgrenciler Persembe giinii izin listesini imzalayacaklar ve Cuma
saat 16.00" dan Pazar giinii girig saatine kadar izinli sayilacaklardir. izin almayan 6grenciler ve ndbetgi
6grenciler hafta sonu iznine gitmeyeceklerdir.

11. izinsiz eve giden, evci iznini mazeretsiz uzatan, evci belgesini tam ve dogru doldurmayan,
sahte evrak kullanarak izin siiresini uzatan 6grenciler bir tutanakla disiplin kuruluna sevk edilir.

12. Hafta ici izin kullanmak zorunda olan 8grenciler pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisini
bilgilendirdikten sonra veliler, ilgili miidiir yardimcisini arayarak bilgi verdikten sonra evci izinlerini
kullanabilirler.

13. Resmi tatiller digindaki kullanilacak izinlerde veli bizzat okul idaresini hem dilekge hem de
telefon yoluyla bilgilendirerek izni kullanabilir.



14. Resmi tatiller digindaki kullanilacak izinlerde énce okul idaresine(dilekce ve telefon) haber
verilir, sonra izin kullanabilir.

(1) Evci izin formlari her yil yenilenir.

(2) Evci izni sirasinda dogabilecek her tiirlii aksakliktan veli, 6grencinin evci ciktigl adresteki
velisi ve 6grencinin kendisi sorumludur.

izinden Geg¢ Donme Veya Dénmeme

MADDE 26 — (1) Evci izninden ge¢ dénen veya dénmeyen grenciler icin asagidaki
uygulamalar yapilir:

1. Ogrenciye telefonla ulasiimaya calisilir.

2. Velisine ve yakinlarina ulagilmaya calisilir.

3. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit edilmedigi durumlarda polise haber
verilerek kayip ilaninda bulunulur. Tim bu gelismeler bir tutanakla imza altina alinir.

(2) izin miiddetini mazeretsiz uzatan 6grenci hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortagretim
Kurumlari Odiil Ve Disiplin Yonetmeligi “ne gore islem yapilir.

(3) Hafta sonu n&bet gorevi olan 6grencilere izin verilmez.
SEKiZiNCi BOLUM

Pansiyon Yénetiminde Ogrenci Gérevleri

Pansiyon Baskani ve Baskan Yardimcisi

MADDE 29 — (1) Pansiyon baskani, pansiyonun diizen ve igleyisiyle ilgili biitiin vonergelerin
yuritilmesinde belletici 6gretmenlere ve pansiyondan sorumlu midiir yardimcisina karsi
sorumludur.

(2) Okul idaresince, 6gretmenlerin de gériisii alinarak pansiyon égrencileri arasindan bir
baskan ve bir bagkan yardimcisi géreviendirilir.

(3) Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunamadig durumlarda gérevi
baskan yardimcisi vekaleten yiiriitiir.

Pansiyon Baskani Gérevleri

1. Oda ve kat bagkanlarinin gérevlerini kontrol etmek, talimatlarin uygulanmasini saglamak,
aksakliklar okul idaresine bildirmek,

2. Etlt baskaninin gorevlerini kontrol etmek etiitlerin zamaninda, saglikli ve talimatlara uygun
yapilmasini saglamak, aksakliklari okul idaresine bildirmek,

3. Pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresine ve belletici
ogretmenlere yardimci olmak.

4. Yatih 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglamak,

5. Okul idaresinin gerekli goriildugii hususlari yatili 6grencilere duyurmak,

6. Ogrencilerin izin vb. isteklerini midiir yardimcisina bildirmek,

7. Pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici
Ogretmenlere ve miidir yardimcisina bildirmek,

8. Evci izinlerinin takibi hususunda belletmenlere ve idarecilere yardimci olmak,

9. Pansiyonda gorevli 6grencileri denetlemek, gerekiyorsa uyarilarda bulunmak; ihtiyac
halinde, bu gérevlilerin tutumlarini belletici 6gretmene veya miidiir yardimcisina bildirmek.



Oda Baskanlari

MADDE 30 - (1) Odada kalan 6grencilerin teklifi ile okul idaresi ve pansiyon baskanlarinin
gorusl alinarak her odaya bir baskan bir bagkan yardimcisi segilir.

(2) Oda bagkani izin vb. nedenlerle gérevi basinda bulunmadigi zamanlarda gorevi baskan
yardimcisi yUratir.

(3) Oda bagkani; odanin saglikli, tertipli, diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur.

(4) Odadaki &grenciler oda bagkaninin sorumlulugundadir.

Oda Baskanlarinin Gérevleri

1. Pansiyon baskanina yardim etmek,

2. Nobetci belleticilere yardimei olmak,

3. Sorumlulugundaki 6grencilerin problemlerini pansiyon baskanlarina, okul idaresine
bildirmek,

4. Sorumlulugundaki 6grencilerin adres ve telefonlarini bulundurmak,

5. Oda yoklamasinda belletici 6gretmene yardim etmek,

6. Odada giinliik zaman gizelgesinin uygulanmasini saglamak,

7. Oda temizligi icin temizlik nobet gizelgesi diizenler ve uygulanmasini saglamak.

8. Yatma saatlerinde odaya diger 6grencilerin girmesine engel olmak,

9. Odadaki esyalarin yerlerinin izinsiz degistirilmesine engel olmak,

10. Odada bulunan demirbaslarin kontroliinii, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapmak,
gerekgesini ndbetgi belletici 6§retmene bildirmek

11. Odada yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglamak,

12. Odaya yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olmak,

13. Odanin havalandirma ve 1sinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine
bildirmek,

14. Oda bagkani ihtiyag duydugu husus ve durumlar igin pansiyon baskanina basvurur.

15. idare ve belletici 6gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

16. Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul ydnetimine karsi
sorumludur.

Etiit Baskanlari

MADDE 31 - (1) Etiit baskanlari, okul idaresinin karariyla her etiit salonunda bulunan
6grenciler arasindan bir bagkan bir bagkan yardimcisi olacak sekilde secilir.

(2) Etiit baskani, pansiyon bagkanina, gérevli hizmetliye, belletici ogretmenlere, okul
idaresine karsi sorumludur.

(3) Etlit baskant izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigl zamanlarda gorevi
baskan yardimcisi ylratar.

Etiit Baskanin Gérevleri

1. EtUt salonlarinin temiz ve diizenli tutulmasini saglamak,

2. Etit zaman cizelgesinin uygulanmasini saglamak,

3. EtUt saatinde dgrencilerin etiit salonunda bulunmasini saglamak,

4. Etut yoklamasinin alinmasinda nébetgi belleticiye yardim etmek,

5. Etlit calismasina gelmeyen 68rencileri nébetgi belletici 6gretmene hemen bildirmek,

6. Etiitlerin saglikh ylritilmesini ve sessizlik iginde yapilmasini saglamak, disiplinsiz tutum ve
davranista bulunanlari hemen nébetgi belletici 6gretmene haber vermek,

7. EtUt salonunun temiz tutulmasi ve havalandiriimasi hususunda gereken itinayi gbstermek,
arkadaslarina gerekli uyarilarda ve yaptinmlarda bulunmak.
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8. Etlit odasinda bulunan demirbaglarin kontroliinii, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini
yapmak, gerekgesini nébetgi belletici 6gretmene bildirmek

9. Etlit saatinin bitiminde, masa ve sandalyelerin etiit sonrasi diizenli birakilmasini saglamak,
salonda gerekli kontrolleri yapmak, varsa, agik pencereleri kapatmak, elektrigi kontrol etmek, etiit
salonunun kapisini kapatarak salondan ayrilmak,

10. Etut bagkani gerekli gérdligii durumlar pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye, belletici
ogretmen veya mudir yardimcisina bildirmek,

11. idare ve belletici gretmenler tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.

Pansiyon Nobetgisi

MADDE 32 - (1) Pansiyonda ndbet isleri belletici 6gretmen ndbeti ve 6grenci nébeti, olmak
tzere 2 kisimdir.

(2) Ogrenci nébeti asagidaki esaslara gore yapilir.

(3) Ogrencilere sorumluluk duygusunun benimsetilmesi, pansiyon problemlerinin yakindan
goriilmesi, birlikte ydnetme duygusunu gelistirmek ve pansiyon islerinin saglikl yiiriitilmesi saglamak
amaciyla midur yardimcisi tarafindan kiz ve erkek pansiyonundan her giin birer 6grenci pansiyon
ndbetgisi olarak gorevlendirilir.

(4) Nobet cizelgesi pansiyon igleri miidiir yardimcisi tarafindan aylk olarak hazirlanir,
pansiyon duyuru panosuna asilir.

(5) 12. siniflar nébet tutmaz.

(6) Nobetci 6grencilerin ndbet siiresi aksam yemeginden 15 dakika énce baslar, yat
yoklamasina kadar devam eder. Nébetci d6grencilerin hafta sonu nébet siiresi kahvaltiyla baslar ve yat
yoklamasina kadar devam eder.

(7) N6bet mahallinde nébetgi 6grenciden baskasi bulunmaz.

(8) Nobetci dgrenci 6gretmenleri tanir, nébete zamaninda baslar. Nébet gérevine baslarken
nébetci yaka kartini takar. Nobet yerinden ayrilirken ndbetci belletici 6gretmene haber verir. Nébet
bitiminde ndbet takip ¢izelgesini imzalayarak nébetci kartiyla beraber belletici Ogretmene teslim
eder.

(9) Pansiyon ndbetgisi pansiyon isleri miidiir yardimcisi ve belletici Ogretmenlere karsi birinci
dereceden sorumludur.

(10) Ogrenciler nobetgi olduklari giinlerde pansiyonda kalir ve evci izni dahil hicbir izne
ctkmazlar.

DOKUZUNCU BOLUM
Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi Ve Vel izin Muvafakati
Okul Veli Ogrenci Sézlesmesi
MADDE 33 — (1) Okul tarafindan okul veli grenci arasindaki hak ve sorumiuluklari
diizenlemek, veli ve 6grenciyi okulun egitim 63retim ortamina aktif katilimini saglamak ile ilgili

esaslari diizenleyen bir okul veli 6grenci sézlesmesi hazirlanir. Sozlesme ekinde yer alan imza sirkis{
veli ve 6grencilere imzalatilir, sézlesmenin bir niishasi bilgi amach kendilerine verilir.

Veli izin Muvafakati

MADDE 34 — (1) Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim siiresi boyunca asagidaki belirtilen
hususlarda her tiirli muvafakati verir, dogabilecek her tiirlii aksaklikta sorumlulugu dstlenir, hicbir
sekilde okul idaresini sorumlu tutamaz. Bu muvafakat veli tarafindan imzalanarak en hizli bicimde
okul idaresine teslim edilir. Aksi durumlarda veli hak iddia edemez.
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ONUNCU BOLUM

Ogrencilerin Odiillendirilmesi

MADDE 35— (1) Ornek davraniglari ve basarilarin niteliklerine gore, 6grenciler pansiyon
yénetimince odillendirilebilir.

(2) Pansiyon arag-gereg ve donanimlar ile cevreyi koruma ve

gozetmede davranislariyla 6rnek olmak,

(3) Temizlik ve diizen konusunda iizerine diigen sorumluluklari yapmak,

(4) Gorgi kurallarina uymada ve insan iliskilerinde 6rnek olmak,

(5) Pansiyona ve etiitlere diizenli olarak gelmek, bu yénde arkadaslarina iyi ornek olmak,
gibi davranislarindan &rnek olusturacak bir ya da birkagini gésteren grenciler ddllendirilir.

ONBIRINCi BOLUM
Disiplin Cezalar
Uygulama ile ilgili Esaslar Ve Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar

Uygulama ile ilgili Esaslar

MADDE 36 —( 1) Sikayetler, gercek ve/veya tiizel kisilerce okul midirlugiine yazili olarak
bildirilir. isimsiz ve imzasiz basvurular isleme alinmaz.

(2) Ogrencilerle ilgili sikdyet ve olumsuzluklar ilgili midir yardimcisi tarafindan kayit altina
alinir.

(3) Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi 8grencilerin disiplin islemlerine ait evraklar bu
konuya ayriimis bir dosyada muhafaza eder.

(4) Disiplinle ilgili sirecte 6grencinin dncelikle ikna edilmesi, rehberlik servisine
yonlendirilmesi ve ailesiyle goriigmesi esastir. Biitiin bu uygulamalara ragmen istenmeyen davranis
devam ettiren 6grenciler hakkinda disiplin islemleri uygulanir.

Ceza Takdirinde Dikkat Edilecek Hususlar

MADDE 37 — Disiplin cezalari takdir edilirken, Orta Ogretim Kurumlar Odiil ve Disiplin
Yoénetmeligi ilkeleri esas alinir.

ONiKiNCi BOLOM
Talimatnameler
MADDE 38 - Pansiyon y6netimi ve birimlerdeki is ve islemleri icra usulii hakkinda talimathameler

dizenlenir. Bu talimatnameler ekler kisminda verilmistir. Diizenlenen talimatnameler ihtiyaclara gore
okul idaresi tarafindan degistirilebilir, degisiklikler ilgililere duyurulur.
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ONUCUNCU BOLUM
Diger Hiikiimler
MADDE 39 - Bu yonergenin yiriirlik tarihinden ewvel vyiiriirlikte bulunan pansiyon ic

yonergesi ylrirlikten kaldirilmigtir.

MADDE 40 - Bu yonergenin hiikiimleri Konya Tiirk Telekom Sosyal Bilimler Lisesi Muadurlaga
tarafindan yuratilir.
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